
TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DE L PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 
FINALE

REQUISITI E 
DOCUMENTAZIONE DI 

RIFERIMENTO

Affidamento incarichi di 
progettazione, direzione lavori, 
collaudo e altre attività tecniche 

sotto soglia comunitaria

affidamento diretto
(nei casi di urgenza e/o nel caso in cui il corrispettivo, 
non eccede l'importo di cui all'articolo 21, comma 4, 

della legge provinciale 19 luglio 1990, n. 23)
30 GIORNI

confronto concorrenziale
(almeno sette soggetti)
presentazione offerte 

30 GIORNI 
(riducibili1/2 per urgenza)

Capo IV L.P. 26/93 e Titolo 
III Capo II del D.P.P. 11 

maggio 2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione / 

Contratto  tramite 
scambio di 

corrispondenza

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 
richiesti dal bando di 

gara/lettera invito

Affidamento incarichi di 
progettazione, direzione lavori, 
collaudo e altre attività tecniche 

sopra soglia comunitaria

a)per la procedura aperta, il termine per la 
presentazione delle offerte non inferiore a 

52 GIORNI
giorni decorrenti dalla data di pubblicazione del bando;

b) per la procedura ristretta, il termine per la 
presentazione delle domande di partecipazione non 

inferiore a 
37 GIORNI

 decorrenti dalla data di pubblicazione del 
bando;(termine spedizione inviti e ricezione offerte 

stabilito nel bando minimo quaranta giorni)

C)   per la procedura negoziata con pubblicazione del 
bando, il termine per la presentazione delle offerte non 

inferiore a 
20 GIORNI  

decorrenti dalla data di pubblicazione del bando;

Capo IV L.P. 26/93 eTitolo III 
Capo II del D.P.P. 11 maggio 

2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 
richiesti dal bando di 

gara/lettera invito

Indizione concorso di 
progettazione

Capo IV L.P. 26/93 e Titolo II 
Capo III del D.P.P. 11 

maggio 2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 
richiesti dal bando di 

gara/lettera invito

Richiesta e acquisizione 
pareri/nulla osta necessari per 

realizzazione lavori pubblici

richiesta parere
 30 GIORNI 

dal ricevimento documentazione tecnica necessaria
acquisizione parere i base alle norme spoecifiche di 

settore del parere / nulla osta

norme di settore per ogni 
tipologia di parere/nulla osta 

necessario
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Nulla osta e 
autorizzazioni

Documentazione tecnica 
prevista specificatamente 
per ogni tipologia di nulla 

osta/autorizzazione



TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DE L PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 
FINALE

REQUISITI E 
DOCUMENTAZIONE DI 

RIFERIMENTO

Espressione parere tecnico-
amministrativo progetti definitivi 

ed esecutivi

progetti d'importo non superiore a 5 milioni di euro
30 GIORNI

progetti d'importo superiore a 5 milioni di euro
vedi art. 57 L.P. 26/93

Capo X L.P. 26/93 e Titolo III 
Capo IV del D.P.P. 11 

maggio 2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Parere Tecnico 
amminisrativo progetto

Documentazione tecnica 
prevista specificatamente 

per ogni tipologia di 
intervento realizzato

Predisposizione atto 
amministrativo approvazione in 

linea tecnica progetti preliminari, 
definitivi, esecutivi, varianti 

progettuali 

30 GIORNI
T.U.L.R.O.C. e Statuto 

Comunale
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Proposta di 
Deliberazione Giunta 
Comunale/Consiglio

Copia completa del  
progetto definitivo  con le 

relative autorizzazioni/nulla 
osta

Approvazione sotto tutti gli aspetti 
progetti definitivi, esecutivi, 

varianti progettuali
30 GIORNI

art. 43 del D.P.P. 11 maggio 
2012 n. 9-84/Leg

Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Determinazione del 
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Copia completa del  
progetto definitivo  con le 

relative autorizzazioni/nulla 
osta e deliberazione di 
approvazione in linea 

tecnica

Appalto lavori pubblici mediante 
procedura aperta

IMPORTO SOTTO SOGLIA COMUNITARIA
Nelle procedure aperte il termine di ricezione delle 

offerte non può essere inferiore a 
30 GIORNI 

dalla data di pubblicazione del bando di gara.
IMPORTO SOPRA SOGLIA COMUNITARIA

il termine per la ricezione delle offerte non può essere 
inferiore a 
52 GIORNI 

decorrenti dalla data di trasmissione del bando di gara.

art. 30 bis L.P. 26/93 e Titolo 
IV Capo II del D.P.P. 11 
maggio 2012 n. 9-84/Leg

Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 

richiesti dal bando di gara



TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DE L PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 
FINALE

REQUISITI E 
DOCUMENTAZIONE DI 

RIFERIMENTO

Appalto lavori pubblici mediante 
licitazione

IMPORTO SOTTO SOGLIA COMUNITARIA
ricezione delle domande di partecipazionenon non può 

essere inferiore a 
10 GIORNI

dalla data di pubblicazione del bando di gara
il termine di ricezione delle offerte non può essere 

inferiore a 
30 GIORNI 

decorrenti dalla data di invio degli inviti
IMPORTO SOPRA SOGLIA COMUNITARIA

ricezione delle domande di partecipazionenon può 
essere inferiore a 

37 GIORNI
 decorrenti dalla data di trasmissione del bando di gara

termine per la ricezione delle offerte non può essere 
inferiore a 
40 GIORNI

 dalla data di invio dell'invito a presentare le offerte

art. 31 bis L.P. 26/93 e Titolo 
IV Capo II del D.P.P. 11 
maggio 2012 n. 9-84/Leg

Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 
richiesti dal bando di 

gara/lettera invito



TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DE L PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 
FINALE

REQUISITI E 
DOCUMENTAZIONE DI 

RIFERIMENTO

Appalto lavori pubblici mediante 
appalto concorso

IMPORTO SOTTO SOGLIA COMUNITARIA
 Nel caso di appalto-concorso esperito sulla base di un 
progetto preliminare, il termine per la presentazione del 

progetto definitivo non può essere inferiore a 60 
GIORNI dalla data di invio degli inviti.

Nel caso di appalto-concorso esperito sulla base di un 
progetto definitivo, ovvero per la fase della procedura 
inerente la progettazione esecutiva, il termine per la 

presentazione del progetto esecutivo è stabilito 
dall'amministrazione aggiudicatrice, tenuto conto della 
difficoltà dell'elaborazione progettuale, in misura non 

inferiore al termine di 30 GIORNI
IMPORTO SOPRA SOGLIA COMUNITARIA

Nel caso di appalto-concorso esperito sulla base di un 
progetto preliminare, il termine per la presentazione del 

progetto definitivo non può essere inferiore a 60 
GIORNI dalla data di invio dell'invito.

Nel caso di appalto concorso esperito sulla base di un 
progetto definitivo, ovvero per la fase della procedura 
inerente la progettazione esecutiva il termine per la 
presentazione del progetto esecutivo è stabilito a 

discrezione dell'amministrazione, tenuto conto della difficoltà dell'elaborazione progettuale, in misura comunque non inferiore al termine di 

art. 32 L.P. 26/93 e Capo II 
del D.P.P. 11 maggio 2012 n. 

9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 
richiesti dal bando di 

gara/lettera invito



TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DE L PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 
FINALE

REQUISITI E 
DOCUMENTAZIONE DI 

RIFERIMENTO

Appalto lavori pubblici mediante 
procedura negoziata previa 

pubblicazione del bando

IMPORTO SOTTO SOGLIA COMUNITARIA
 termine di ricezione delle domande di 

partecipazionenon può essere inferiore a 
10 GIORNI 

dalla data di pubblicazione del bando di gara
 il termine per la ricezione delle offerte non può essere 

inferiore a
 30 GIORNI 

dalla data di invio dell'invito
IMPORTO SOPRA SOGLIA COMUNITARIA
il termine per la ricezione delle domande di 
partecipazione non può essere inferiore a 

37 GIORNI
 decorrenti dalla data di trasmissione del bando di gara
il termine per la ricezione delle offertenon può essere 

inferiore a 
30  GIORNI 

dalla data di invio dell'invito.

art. 32 bis L.P. 26/93 e Capo 
II del D.P.P. 11 maggio 2012 

n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 
richiesti dal bando di 

gara/lettera invito

Appalto lavori pubblici mediante 
procedura negoziata senza previa 

pubblicazione del bando

IMPORTO SOTTO SOGLIA COMUNITARIA
il termine per la ricezione delle offerte non può essere 

inferiore a
30 GIORNI

 dalla data di invio dell'invito

art. 33 L.P. 26/93 e Capo II 
del D.P.P. 11 maggio 2012 n. 

9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 

richiesti dalla lettera invito

Appalto lavori pubblici mediante 
dialogo competitivo

art. 33 bis L.P. 26/93 e Capo 
III del D.P.P. 11 maggio 2012 

n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 
richiesti dal bando di 

gara/lettera invito

Appalto lavori pubblici mediante 
procedura telematica

Vedi tempistica procedure di affidamento sopra 
riportate

art. 33 quater L.P. 26/93 e 
Capo V del D.P.P. 11 maggio 

2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 

richiesti dal bando di gara

Appalto lavori in economia diretta 
amministrazione e cottimo 

fiduciario
30 GIORNI

art. 52 L.P. 26/93 e Titolo VIII 
del D.P.P. 11 maggio 2012 n. 

9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 

richiesti dalla lettera invito



TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DE L PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 
FINALE

REQUISITI E 
DOCUMENTAZIONE DI 

RIFERIMENTO

Concessione di lavori pubbblici

  Il termine per la presentazione delle candidature alla 
concessione non può essere inferiore a 

52 GIORNI 
dalla data di spedizione del bando 

Vedi tempistica procedure di affidamento sopra 
riportate per consegna offerta

Capo VII L.P. 26/93 e Capo 
VI del D.P.P. 11 maggio 

2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbale di 
aggiudicazione

Requisiti di legge 
economico-finanziari e 
tecnico-organizzativi 
richiesti dal bando di 

gara/lettera invito

Espletamento sopralluoghi 
obbligatori partecipazione gare

Entro il termine della specifica tipologia di affidamento 
dei lavori

art. 45 del D.P.P. 11 maggio 
2012 n. 9-84/Leg

Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Attestato di 
aggiudicazione

Richiesta specifica ditta 
secondo tempistica letera 

invito

Aggiornamento e redazioni 
comunicazioni obbligatorie per 
AVCP e Osservatorio LL.PP. 

Provinciale

30 GIORNI art. 10 L.P. 26/93 Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Inserimento dati 
portale Osservatorio 

PAT e AVCP

Documenti amministrativi e 
contabili esecuzione lavori 
pubblici, servizi e forniture

Richiesta DURC per stipula 
contratto, pagamento stati 

avanzamento lavori, pagamento 
stato finale lavori

30 GIORNI art. 43 L.P. 26/93 Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

DURC
Dati dimensionali ed 
economici aziendali

Redazione libro del personale ai 
fini della sicurezza e regolarità del 

lavoro e consegna dello stesso 
alle ditte appaltatrici

30 GIORNI art. 43 L.P. 26/93 Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Libro del personale ai 
fini della sicurezza e 
regolarità del lavoro

Dati aziendali e contrattuali

Concessione anticipazioni 
contrattuali ditte appaltatrici

 L'anticipazione è erogata all'appaltatore entro 
30 GIORNI 

dalla data di ricevimento da parte dell'amministrazione 
aggiudicatrice della documentazione comprovante 
l'avvenuta e regolare costituzione della garanzia 

fideiussoria, ma comunque non prima di 
20 GIORNI

 dalla data di consegna dei lavori.

art. 46bis L.P. 26/93 Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Determinazione del 
Responsabile del 

Servizio di 
concessione e 

liquidazione 
anticipazione 
contrattuale

Specifica richiesta e stipula 
idonea garanzia 

fideiussoria da parte della 
ditta appaltatrice

Verifica verbali di sospensione e 
ripresa lavori, monitoraggio 

tempistiche

Il verbale è inoltrato al responsabile del procedimento 
entro

 5 GIORNI
 dalla data della sua redazione

30 GIORNI per completamento verifica

art. 123 D.P.P. 11 maggio 
2012 n. 9-84/Leg

Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Verbali di sospensione 
e ripresa lavori vistati 

dal RUP

Trasmissione originale del 
verbale da parte della D.L.



TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DE L PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 
FINALE

REQUISITI E 
DOCUMENTAZIONE DI 

RIFERIMENTO

Concessione proroghe al termine 
contrattuale di esecuzione 

30 GIORNI
art. 124 D.P.P. 11 maggio 

2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Determinazione 
Responsabile del 

Servizio e/o 
provvedimento di 

concessione proroga 

Adeguata richiesta 
specifica e motivata della 

ditta appaltatrice e 
accertamento D.L. in merito

Verifica documentazione Stati 
Avanzamento Lavori e 
predisposizione relativa 

liquidazione

 Il termine per l'emissione dei certificati di pagamento 
relativi agli acconti del corrispettivo di appalto non può 

superare i 
45 GIORNI

 a decorrere dalla maturazione di ogni stato di 
avanzamento dei lavori

art. 171  D.P.P. 11 maggio 
2012 n. 9-84/Leg

Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Certificato di 
pagamento e relativo 

provvedimento di 
liquidazione

Documentazione contabile 
completa con allegati 

previsti dalla normativa, 
DURC, dichiarazione D.L., 
elenco ditte subappaltatrici 

intrervenute e relative 
fatture quietanziate

Verifica documentazione tecnica 
richiesta subappalti e rilascio 

relativa autorizzazione
30 GIORNI

art. 42 L.P. 26/93 e Titolo VII 
capo IV D.P.P. 11 maggio 

2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Determinazione del 
Responsabile del 

Servizio approvazione 
nuovi prezzi

Presentazione istanza di 
subappalto corredata dalla 
documentazione prevista 

dalla normativa 

Verifica verbale e 
documentazione nuovi prezzi 

contrattuali e relativa 
approvazione

30 GIORNI
art. 129 D.P.P. 11 maggio 

2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Determinazione del 
Responsabile del 

Servizio approvazione 
nuovi prezzi 
contrattuali

Presentazione verbale 
concordamento nuovi 

prezzi e relativo elenco 
nuovi prezzi con schede di 

analisi

Valutazioni eccezzioni e riserve 
presentate dalle ditte appaltatrici e 

relativa risoluzione/accordo 
bonario

15 GIORNI ISCRIZIONE RISERVE
15 GIORNI TRASMISSIONE RUP E ESPLICAZIONE 

CONTRODEDUZIONI D.L.
120 GIORNI DEFINIZIONE ACCORDO BONARIO

90 GIORNI APPROVAZIONE ACCORDO BONARIO

Titolo VII Capo IV D.P.P. 11 
maggio 2012 n. 9-84/Leg

Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Accordo Bonario e/o 
definizione riserve

Presentazione riserve 
esplicate dalla ditta e 

relative controdeduzioni di 
merito del D.L.

Redazione e publicazione avviso 
ai creditori

90 GIORNI
art. 161 D.P.P. 11 maggio 

2012 n. 9-84/Leg
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Avviso ai Creditori
Presentazione certificato di 

ultimazione lavori

Richiesta certificazione liberatoria 
Pat Servizio Lavoro

30 GIORNI art. 43 L.P. 26/93 Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Nulla Osta PAT 
Servizio Lavoro



TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DE L PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 
FINALE

REQUISITI E 
DOCUMENTAZIONE DI 

RIFERIMENTO

Verifica contabilità finale, 
certificato regolare esecuzione/ 
collaudo e relativa approvazione 

con contestuale liquidazione 
credito impresa

180 GIORNI art. 26 L.P. 26/94 Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Determinazione del 
esponsabile del 

Servizio approvazione 
collaudo/certificato di 
regolare esecuzione 

con contestuale 
liquidazione credito e 

svincolo garanzia 
definitiva

Presentazione collaudo o 
certificato di regolare 

esecuzione

Emissione Certificato Esecuzione 
Lavori per gli interventi eseguiti

30 GIORNI art. 8  D.P.R. 207/2010 Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

CEL
Presentazione specifica 
istanza rilascio CEL da 

parte della ditta appaltatrice

Nomina commissione, redazione 
bando, affidamento lavori di 

realizzazione opera d'arte ai sensi 
della L.P. 2/1983

180 GIORNI
art. 20  L.P. 3 gennaio 1983 

n. 2
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Realizzazione opera 
d'arte

Gestione delle spese a calcolo ed 
emissione buoni ordinativi

30 GIORNI
Regolamento di contabilità e 

PEG
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Buoni di Ordinazione
Preventivo di spesa 

fornitura, servizi , lavori

Liquidazione di fatture di 
lavori,servizi e forniture

30 GIORNI
Regolamento di contabilità e 

PEG
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Atto di Liquidazione
Presentazione Fattura 

completa di Durc e DDT

Affidamento forniture e servizi 
mediante confronto 

concorrenziale e/o affidamento 
diretto con ricorso a MEPAT e 

MEPA

30 GIORNI

ai sensi dell'art. 1, comma 
450, della Legge 27 

dicembre 2006, n. 296 
“Disposizioni per la 

formazione del bilancio 
annuale e pluriennale dello 

Stato (legge finanziaria 
2007)”, come modificato 
dall'art. 7 del Dl. n. 52/12 
convertito con Legge n. 

94/12 e successivamente 
dall'art. 1, comma 149, della 

Legge n. 228/12

Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Affidamento servizio , 
fornitura

Aggiornamento e mantenimento 
certificazione ambientale EMAS

Regolamento EMAS Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Certificato di 
registrazione EMAS

Plurità di dati ambientali 
raccolti da tutto l'ente



TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI CONCLUSIONE DE L PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 
FINALE

REQUISITI E 
DOCUMENTAZIONE DI 

RIFERIMENTO

Redazione progetti di lavori 
pubblici preliminari, definitivi, 

esecutivi, varianti

 L.P. 26/93 e D.P.P. 11 
maggio 2012 n. 9-84/Leg

Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Redazione Progetto
Richiesta  specifica 

ammnistrazione

Redazione frazionamenti e 
accatastamenti fabbricati 

30 GIORNI Normativa catastale specifica Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico

Frazionamento
Richiesta  specifica 

amministrazione

Verifica e collaudo annuale palchi 
e tendoni comunali

30 GIORNI

D.Lgs.81/08
D.P.R. 311/01 

D.M. 10.03.1998
Ufficio Lavori Pubblici

Responsabile del 
Servizio Tecnico

Collaudo palchi e 
tendoni

Richiesta  specifica 
amministrazione

Gestione parimonio immobiliare 
comunale, rinnovo SCIA 

antincendio, verifiche impianti 
tecnologici e ascensori

30 GIORNI D.P.R. 151/2011 Ufficio Lavori Pubblici
Responsabile del 
Servizio Tecnico


